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PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES §VIETIMO PAGALBOS TARNYBOS
METODININKO (235108) PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pasvalio rajono savivaldybés Svietimo pagalbos tarnybos (toliau — Tarnyba) metodininkas
(235108) (toliau — darbuotojas) pagal pareigybiy grupe yra specialistas.
2. Pareigybés lygis — A2.
Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg pedagoginj i$silavinima;

3.2. turi buti susipazings su Tarnybos pagrindinémis veiklos funkcijomis, Lietuvos
Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais neformalyjj suaugusiyjy mokyma ir kvalifikacijos
tobulinimg bei kitais teisés aktais, reglamentuojanciais Tarnybos veikla;

3.3. biiti susipazinusiam su dokumenty rengimo ir jforminimo taisyklémis;

3.4. moketi dirbti su Microsoft Office programiniu paketu (MS Word, Excel, Outlook, Internet
Explorer);

3.5. taisyklingai vartoti valstybing kalbg; pageidaujamas uzsienio kalbos mokéjimo lygis A2
pagal Bendryjy Europos kalby metmeny kalbos mokéjimo lygiy sistema.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. organizuoja ir vykdo kvalifikacijos tobulinimo ir kitus renginius (kursus, seminarus,
paskaitas ir kt.), uztikrina jy kokybe;

4.2. organizuoja ir vykdo bendrojo ugdymo mokykly ir neformalaus ugdymo jstaigy mokiniy
mokomyjy dalyky olimpiadas, konkursus bei Kitus renginius;

4.3. inicijuoja kuruojamy metodiniy bireliy veiklos programy ir projekty rengima bei telkia
biireliy narius jy jgyvendinimui;

4.4. skatina mokytojus kaupti edukacinés patirties bankg ir skleisti profesing patirtj rajone ir
respublikoje;

4.5. tiria ir analizuoja mokykly pedagoginiy darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo ir Pasvalio
rajono savivaldybés suaugusiyjy neformaliojo Svietimo renginiy poreikj ir kokybe, apibendrina
refleksijas, ruosia statistines ataskaitas;

4.6. vykdo Tarnybos jsivertinimg pagal Institucijy, vykdanc¢iy mokytojy ir §vietimo pagalba
teikian¢iy specialisty kvalifikacijos tobulinima, veiklos vertinimo ir akreditacijos taisykles;



4.7. teikia pasitlymus ir prisideda prie Tarnybos strateginio veiklos plano, metinio bei
ménesio veiklos plano rengimo;

4.8. pagal kompetencijg Tarnybos klientams kvalifikuotai teikia konsultacing ir informacing
pagalba edukaciniy programy rengimo, metodinés veiklos, kompetencijy ugdymo ir kitais klausimais;

4.9. rengia ir jgyvendina edukacines programas vaikams, jaunimui ir suaugusiems;

4.10. inicijuoja Svietimo jstaigy bendruomenes ir pedagogus, kitus socialinius partnerius
rengti ir jgyvendinti edukacines programas, ugdancias mokiniy socialinius jgidzius, kultiring branda,
pilietiSkuma, skatinan¢ias mokiniy saviraiska;

4.11. palaiko bendradarbiavimo rySius su institucijomis, susijusiomis su neformaliuoju
suaugusiyjy Svietimu, inicijuoja partnerystés tinkly plétra;

4.12. rengia projektus ir jgyvendina juos, tvarko dokumentacija;

4.13. kaupia, tvarko ir sistemina rengiamy ir vykdomy programy duomeny banka,
kvalifikacijos tobulinimui reikalingg medziagg, ja tvarko;

4.14. kaupia ir tvarko spaudinius, knygy fondg, edukacinés patirties banka;

4.15. tvarko duomenis semiplius.It ir http:/ppt.pasvalys. lt/konkursai/

4.16. tvarko kvalifikacijos tobulinimo renginius vedusiy ir organizavusiy lektoriy/pedagogy
18duodamy pazymy apskaita;

4.17. parengia kvalifikacijos tobulinimo pazyméjimus/pazymas renginiy dalyviams, padékos
raStus olimpiady, konkursy dalyviams ir diplomus nugalétojams ir juos iSdalina;

4.18. viesina Tarnybos veiklg internetinése svetainése, socialiniuose tinkluose, spaudoje;

4.19. be Siame pareigybés apraSyme iSvardyty funkcijy, darbuotojas vykdo ir kitus Tarnybos

direktoriaus pavedimus, susijusius su Tarnybos veikla, neprieStaraujanéius teisés aktams.

Susipazinau, sutinku ir vykdysiu:

Tarnybos metodininkas

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)
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